
Bài tập kỹ năng viết email 

Giảng viên: Lê Thanh Hương 

 
 
Bài 1. Viết email cho nhóm của bạn về việc họp nhóm 
 
Bài 2. Viết email cho giáo viên của bạn về việc hỏi thông tin nội dung kiểm tra cuối kỳ 
 
Bài 3. Viết email thông báo kế hoạch liên hoan lớp cho giáo viên và tất cả thành viên trong lớp 
 
Bài 4. Hãy cho biết các email dưới đây có chuẩn mực hay không? Giải thích lý do. (Để tôn trọng 
người viết, các email đã được che các thông riêng tư) 
 
1. 

 

2. 

From: sinhvien <sinhvien@sis.hust.edu.vn> 

Date: Fri, 11 Sep 2020 at 07:14 

Subject: Đăng kí đồ án tốt nghiệp 

To: giaovien<giaovien@soict.hust.edu.vn> 

 

Kính gửi thầy Giaovien. 

mailto:sinhvien@sis.hust.edu.vn
mailto:phuongnh@soict.hust.edu.vn


Em tự giới thiệu em là sinhvien, em kì này có nguyện vọng muốn đăng kí đồ án tốt nghiệp kì này. Qua quá trình học 

tập, em thấy phong cách dạy và truyền đạt kiến thức của thầy rất hợp lí và phù hợp với em. Vì vậy, em muốn ngỏ ý 

nhờ thầy giúp đỡ và hướng dẫn em làm đồ án tốt nghiệp ạ. Về đề tài, em thấy đề tài của thầy rất hợp với năng lực 

của em, em muốn làm một trang web, hiện tại về đề tài em chưa chọn được, vì vậy em cần thầy đưa ra ý kiến góp ý 

để giúp em chọn được đề tài hợp lí nhất với năng lực bản thân ạ. Em rất mong muốn được thầy hướng dẫn ạ, nếu 

thầy rảnh hôm nay, em có thể sắp xếp thời gian để trao đổi thêm với thầy ạ.  

Em xin cảm ơn thầy. 

Tải Outlook for iOS 

 

3.  

From: sinhvien <sinhvien@sis.hust.edu.vn> 

Date: Sat, 15 Aug 2020 at 10:23 

Subject: xin maŢ lőěp csdl kiĚ 20201 

To: giaovien<giaovien@soict.hust.edu.vn> 

Em chaĖo thâĖy, thýa thâĖy mong thâĖy cho e xin maÞ lõėp hoōc phâĖn cõ sõŌ dýÞ lięōu thâĖy ðaŌm nhâōn 

giaŌng daōy kiĖ 20201 aō, em caŌm õn thâĖy. Mong ðc gãōp thâĖy 

Tải Outlook for iOS 

 

4. 

From: sinhvien <sinhvien@sis.hust.edu.vn> 

Date: Thu, Aug 27, 2020 at 2:36 PM 

Subject: Thắc mắc học phí 20193 

To: giaovien<giaovien@soict.hust.edu.vn> 

 

Thưa thầy, em là sinh viên lớp ATTT K59. Kì này em có quên chưa thanh toán học phí và em mới biết hạn nộp là 

ngày hôm qua 26/8. Cho em hỏi là làm thế nào để em có thể thanh toán được học phí kì này và việc em nộp muộn có 

gây ảnh hưởng gì đến kết quả kì này hay kế hoạch học tập của em kì sau không ạ. Em xin cảm ơn 

 

5.  

 

6. 

https://aka.ms/o0ukef
mailto:sinhvien@sis.hust.edu.vn
mailto:phuongnh@soict.hust.edu.vn
https://aka.ms/o0ukef
mailto:sinhvien@sis.hust.edu.vn
mailto:phuongnh@soict.hust.edu.vn


 

7. 

 

 

8. 

 

 

9.  



 

 

 


